
STRUCTURE DOCUMENTAIRE EN SÉCURITÉ CIVILE

Afin qu’une municipalité puisse assurer sa préparation aux sinistres, voici une liste non exhaustive de documents qui peuvent être rédigés par le responsable en sécurité civile. Selon les orientations de la municipalité, certains documents peuvent faire l’objet d’adoption au conseil municipal.
En référence à la Loi sur la sécurité civile, le Règlement sur les procédures d’alerte et de mobilisation et les moyens de secours minimaux pour protéger la sécurité des personnes et des biens en cas de sinistre ainsi que basé sur les expériences de plusieurs municipalités au Québec, voici ci-dessous les documents proposés.
1- Politique en sécurité civile (à faire adopter au conseil municipal)
2- Plan stratégique de sécurité civile (à faire adopter au conseil municipal)
· Les fondements

· La structure 

· Les enjeux et les orientations

· Les objectifs du plan stratégique

3- Plan municipal de sécurité civile – voir modèle du MSP (à faire adopter au conseil municipal)
· La mission 
· L’organigramme
· Les responsabilités
· La localisation des centres décisionnels

4- Plan de rétablissement – voir modèle de l’ASCQ
· La structure

· Les comités

· L’organigramme

· Les axes stratégiques

· Les mesures associées au rétablissement (actions)
· Documents annexes

· Les niveaux de service

· Aide-mémoire pour la Croix-Rouge – contrôle de l’hébergement
· Questionnaire de contrôle des sinistrés

· Formulaire de déclaration – demande d’hébergement
· Fiche d'observation

· Plan des travaux – document à l’intention des sinistrés

· Logigramme décisionnel de fin à l’hébergement

· Lettre de fin à l’hébergement

· Reddition de compte au MSP
5- Plan d'évacuation et confinement

6- Plans particuliers d'intervention 
· Pandémie

· Accident ferroviaire

· Accident industriel

· Canicule

· Chute d'aéronef

· Désordre social

· Feu de forêt

· Glissement de terrain

· Incendie majeur

· Inondations

· Matière dangereuse

· Panne électrique majeure

· Pénurie d’eau – bris d’aqueduc majeur

· Rupture de barrage

· Séisme

· Sinistre mineur
· Tempête hivernale majeure

· Terrorisme

· Vents violents et tornade

· Verglas
· Tout autre risque identifié
7- Plan de continuité et de contingence

8- Guides opérationnels

· CCMU

· COUS

· CHU et CAS

· Rôle des élus

· Mesures spécifiques lors de mobilisation dans un contexte de pandémie

· Services aux sinistrés dans un contexte de pandémie

9- Procédures opérationnelles

· TP : Inondations

· Sécurité civile : Critères d'alerte d'Environnement Canada

· RH : Programme de soutien aux familles

· Police : Observateur en période de crue

· Incendie : Code de couleur - état des routes et des bâtiments

10- Outils complémentaires à la documentation en sécurité civile
· Systèmes d'alerte et de communication

· Schéma d'alerte de l'OMSC

· Module de notification d'alerte

· Niveau de criticité

· Processus de communication

· Tableau de bord des niveaux d'eau

· Portail d'inscription des sinistrés

· Site Web

11- Bottin des ressources

· Coordonnées des membres de l'OMSC et des mesures d'urgence

· Coordonnées des partenaires externes

· Coordonnées du personnel du cabinet du maire et des élus

12- Protocoles d'entente 
· Entraide municipale

· Croix-Rouge

· Ambulance Saint-Jean
· Armée du salut
· Organisme de sauvetage
· Transport en commun
· SOPFEU

· Radio amateur
· Commissions scolaires (voir modèle sur le site de l’ASCQ)
· Organismes humanitaires et communautaires

13- Autres documents utiles
· Rapport de situation (général ou spécifique)

· Journal des opérations

· Liste des centres d'hébergement

· Liste des équipements spécifiques

14- Schéma de sécurité civile

· Étude de vulnérabilité 
· Matrice des risques

15- Schéma de couverture de risques en sécurité incendie (à faire adopter au conseil municipal)
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